Balatonfiizfé6 Varos Onkormanyzata

Polgarmester

8184 Balatonf(izf8, Nike koérat 1. Telefon: 06/88 596-923
e-mail: polgarmester@balatonfuzfo.hu

Iktatészam:  bal/48-30/2025.
El6terjesztd:  Szanyi Szilvia polgarmester
Elokészito:  dr. Koénczol Gabor jegyz6

ELOTERJESZTES
A Képviselo-testiilet 2025. julius 17-i rendkiviili nyilvanos iilésére

Targy: Balatonfiizféi Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti tagozddasanak, létszamanak
modositasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Képviselétestiilet az alabbiak szerin déntott a Balatonfiizfoi Kozos Onkormanyzati Hivatal
jogutodlasaval megalakult Balatonfiizféi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) bels6

szervezeti tagozddasarol, Iétszamardl, munkarendjérdl és tigyfélfogadasi rendjérdl:

Balatonfiiz{& Viros Onkormdnyvzata KépviselG-testiiletének
11/2025. (01.30.) képviselo-testiileti hatdrozata

Balatonfiizf6 Vdros Onkormdnyzaténak KépviselG-testiilete a jegyzé javaslatdra késziilt
polgdrmesteri elterjesztés alapjdn normativ hatdrozatdban ugy dont, hogy a 2025. janudr
elsejétdl megalakult BalatonfiizfGi Polgdrmesteri Hivatal:
a) belsd szervezeti és mitkodési tagozoddsa az 1.melléklet szerint.
A Hivatal az aldbbi belsd szervezeti és funkciondlis egységekre tagolodik:
1) Polgdrmester (Alpolgdrmester)
2) Jegyzo (Aljegyzd)
3) Polgdrmesteri Kabinet (vezeti a polgdrmester, azzal, hogy a kabineten beliil a
polgdrmesteri titkdrt és a varosfejlesztési referenst a jegyzd szakmailag vezeti. A
Polgdrmesteri kabinet részben funkciondlis szervezeti egység, melynek tagjai mds
csoportokhoz tarto személyek is)
4) Jegyzdi titkarsag (csoportvezetd.: Aljegyzo)
5) Pénziigyi, és adoiigyi csoport (vezeti a pénziigyi vezetd, mint csoportvezetd)
6) Igazgatdsi csoport (vezeti az igazgatdsi csoportvezetd)
7) Miiszaki csoport:-(vezeti a telepiilési fomérnok, mint csoportvetd).
A csoportvezetd olyan iigyintézdi feladatokat elldtd, vagy vezetd koztisztviseld, aki
munkakori leirdsdban csoport vezetésére vonatkozo jogosultsaggal is rendelkezik. -
A Hivatal belsd szervezeti egységei nem jogi személyek.
b) létszama: 24 f6
c) munkarendje:
hétf6tdl cstitortokig  7.30 - 16.00 oradig

pénteken 7.30 - 13.30 ordig.

d) tigyfélfogaddsi rendje:
Hétfo: 8.00-12.00 6rdig, és 13.00 -15.00 ordig
Szerda: 8.00-12.00 ordig, és 13.00 -15.00 oraig
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pénztari napok:
Hétfe: 8.00-12.00 ordig és 13.00-15.00 ordig
Szerda: 8.00-12.00 ordig és 13.00-15.00 ordig
Péntek: 8.00-12.00 ordig

A Jegyzd — elizetes bejelentkezés alapjan — szerdai napokon 11.00 oratol 12.00 ordig, és 13.00
— 16.00 ordig jegyzdi fogaddordt tart.

A Képviseld-testiilet utasitja a jegyzot, hogy e normativ hatdrozatnak megfelelden készitse el a
polgdrmesteri hivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatdt.

FelelGs: dr. Konczol Gdbor jegyzd és Szanyi Szilvia polgdrmester
Hatarido: 2025. janudr 31.” :

Jelen el6terjesztés célja, hogy a képvisel-testiilet normativ hatarozatban hatarozza meg — a jegyz6
javaslatara a polgarmester altal benyujtott eldterjesztés alapjan — a hivatal belsé szervezeti
tagozdodasanak, €s 1étszamanak modositasat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011.
évi CLXXXIX. térvény (Motv.) 67. § (1) bek. d) pontja! alapjan.

A fenti keretszabalyok modositdsat kovetéen a jegyzonek, mint az Onkorményzati hivatal
vezetdjének feladata? elkésziteni a polgarmesteri hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzatanak (a
tovabbiakban SzMSz) mddositasat, melyet az allamhaztartdsi jogszabalyok értelmében
Polgarmester hagy jova’.

A Hivatal bels6 szervezeti tagozddasban és 1€tszamaban 2025. szeptember elsejétél az alabbi
valtoztatasra teszek javaslatot a Jegyz0 javaslata alapjan:

1) 2025. oktober 31-ével nyugdijazasara tekintettel megsziinik Székelyné Toth Barbara aljegyz6
jogviszonya. A Motv. 82.§ (1) bekezdése alapjan: ,,a tizezer fonél kevesebb lakosu telepiilések
onkormdnyzatandl és a tizezer fonél kevesebb egyiittes lakossdgszamu telepiilések kozos
onkormdnyzati hivataldndl a polgdrmester — a jegyzdre vonatkozo szabdlyok szerint, a jegyzd
Javaslatdra — kinevezheti, mds onkormadnyzatndl, kézds onkormdnyzati hivatalndl kinevezi az
aljegyzdt.” Aljegyz0 kinevezése tehat nem kotelezd a hivatalban, azonban az aljegyz6i feladatok
tovabbi ellatasarél gondoskodni kell. Ennek érdekében a helyettesitéssel megbizott igazgatdsi

1,4 polgdrmester a jegyz6 javasiatdra elSterjesztést nyijt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsG szervezeti
tagozddasdnak, létszamdanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogaddsi rendjének meghatarozdsara”™

2 a Motv. 81.§ (1) bekezdése szerint: ,, a jegyzd vezeti a polgdrmesteri hivatalt.”

3 Az dllamhaztartasrol 2011, évi CXCV. torvény 9.§ b) pontja szerint a kolségvetési szer iranyitasi hataskorét
jelenti ,, a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabdlyzatdnak jovahagydsa”.

A 9/A. § (1) bekezdése szerint: ,, Torvény vagy kormanyrendelet eltérd rendelkezésének hlanyaban az irdnyito
szervnek cimzett irdnyitdsi hatdskort az irdnyito szerv vezetdje gyakorolja”.

Az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 6. § -a szerint; ,,4 fejezetet
iranyito szervet, a helyi onkormdnyzati koltségvetési szerv irdnyito szervét és a nemzetiségi onkormanyzati
koltségvetési szerv iranyito szervét és annak vezetdjét az 1. melléklet hatdrozza meg”.

1. melléklet a) pontja: ,, a helyi dnkormdnyzati koltségvetési szevv tekintetében - a kozds onkormanyzati hivatal
kivételével — a helvi onkormadnyzat dltal iranyitott koltségvetési szerv esetében a képviselo-testiilet, a kozgyiilés

és a polgdrmester, a fopolgdrmester, a varmegyei kozgyiilés elndke.”
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csoportvezetd 1atja el a tovabbiakban a feladatot, kiviilr6l 0j aljegyzd felvételére nem kertil sor. A
szervezeti valtozas feladatatszervezést eredményez a Hivatal életében, mely a Hivatali SzZMSz-ben
nyer majd szabalyozast.

2) Javaslatot teszek 2025. szeptember 1-jét6l 2 fG kozteriiletfeliigyeldi stdtusz megteremtésére.
Ennek koltségvetési hatasairol kiilon el6terjesztés késziil a 2025. julius 17-i rendkiviili tilésre.

A modositds koltségvetési hatasairdl kiillon elbterjesztés késziilt a 2025. julius 17-i rendkiviili tlésre.

a) A médositds eredményeként az alabbi vdltozds kivetkezik be a belsd szervezeti tagozoddsban:
(a modositasok vastagon szedve)

A Hivatal az alébbi bels6 szervezeti egységekre tagolodik:
1) Polgarmester (Alpolgarmester)

2) Jegyz6 (Aljegyz6)

3) Polgarmesteri kabinet

e Polgdrmesteri referens (a Polgdrmester, mint kizvetlen felettes, megbizatdsa a Képviseld-
testiilet megbizatisdanak idejéig sz0l, jelenleg betoltetlen, fizetés nélkiili szabadsdgat t6lti,
2025. szeptember elsejétol tervezetten visszatér dolgozni. Alatartozik a portas, a
csillagvizsgdlo iigyintézdje)

e [F@épitész (nem a hivatali allomadny tagja, Onkormdnyzattal fenndllé megbizdsi jogviszony)
Polgdrmesteri titkar (a Polgdrmester, mint kozvetlen felettes, de szakmailag a jegyzd
vezetése alatt)

o Virosfejlesztési referens (a Polgdrmester, mint kozvetlen felettes, de szakmailag a jegyzd
vezetese alatt)

o Honvédelmi referens, mely feladatokat a jegyzdi titkdrsdghoz tartozé informatikus ldt el
osztott munkakorben.

e Katasztrofavédelmi referens, mely feladatokat a miiszaki csoporthoz tartozé miiszaki
sigyintézd lat el osztott munkakérben.

Vezeti a polgirmester, azzal, hogy a kabineten belill a polgdrmesteri titkdrt és a varosfejlesztési

referenst a jegyzd szakmailag vezeti. A Polgarmesteri kabinet részben funkcionalis szervezeti

egység, melynek tagjai més csoportokhoz tartoz6, és nem a Hivatal allomanyaba tartozo
személyek is.
4) Jegyz6i titkarsag (csoportvezetd: Jegyzd Aljegyzé, ide tartoznak: humdniigyi referens, titkarsagi
iigyintézd, informatikus)
5) Pénziigyi, és adéiigyi csoport (vezeti a pénziigyi vezetd, mint csoportvezetd, ide tartozik: 3 f6
pénziigyi tigyintézd és 3 f6 adoiigyi iigyintézd)
6) Igazgatési csoport (vezeti az igazgatdsi csoportvezetd vagy kinevezés esetén az Aljegyzd, ide
tartozik: 4,5 f6 igazgatdsi 1igyintézo)
7) Miiszaki csoport (vezeti a telepiilési fomérnok, mint csoportvezetd, ide tartozik: 3 f6 miiszaki
tigyintézo)
A csoportvezetd olyan ligyintézoi feladatokat ellatd, vagy vezetd koztisztviseld, aki munkakori
leirasaban csoport vezetésére vonatkozé jogosultsaggal (is) rendelkezik.

A Hivatal szervezeti és miikodési dbrdja az eldterjesztés 1. melléklete szerint modosul.

b) Létszam: A 2024. november 29-én létrejott Balatonflizfoi Koz0s Onkorméanyzati Hivatal
megsziintetésérdl sz6l6 megallapodasban a Képviselé-testillet Ugy rendelkezett, hogy a
székhelytelepiilésen dolgozo 24,75 6 koztisztviseldt (teljes munkaidében 23 {6 foglalkoztatott: 6
6raban foglalkozatott 1 16, 4 6raban foglalkoztatottak: 2 f6) a Hivatal 2025. janudr elsejét6l, mint
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jogutéd koltségvetési szerv tovabb foglalkoztatja. Az ezzel kapcsolatos munkaltatéi intézkedések
megtdrténtek. A 6 6ras dolgozo 2025. janudr 1-jét6l 8 6raban keriilt tovabb foglalkoztatasra, 2 {6
gyermek gondozasa céljabol igénybe vett fizetés nélkiili szabadsigon vannak. A polgarmesteri
referens tervezetten szeptember 1-jétél visszatér dolgozni, az Aljegyzoi dllashelyre kiviilrol i)
személy felvételére nem keriil sor 2025. november 1-jétol, tovabba szeptember 1-jétdl 2 16
kozteriiletfeliigyel6i stitusz teremtédik, igy a tényleges allashelyre vonatkozd éves 1étszam: 24
fordl 25 fore emelkedik.

Kérem a Képvisel6-testilletet, hogy az elOterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatot
elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:

Balatonfiizfé Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
...... /2025. (07.17.) képviseld-testiileti hatarozata

Balatonfiizfé6 Véaros Onkormanyzatianak Képviselo-testillete a jegyz$ javaslatara késziilt
polgarmesteri el6terjesztés alapjan normativ hatdrozatdban tgy dont, hogy a 2025. szeptember
elsejétol a Balatonfiizféi Polgarmesteri Hivatal
a) belsd szervezeti és miikodési tagozodasa az 1.melléklet szerint modosul.
A Hivatal az alabbi belsd szervezeti és funkcionalis egységekre tagolodik:
1) Polgarmester (Alpolgarmester)
2) Jegyz6 (kinevezése esetén: Aljegyz0)
3) Polgarmesteri Kabinet (vezeti a polgarmester, azzal, hogy a kabineten belil a
polgarmesteri titkart és a vérosfejlesztési referenst a jegyz6 szakmailag vezeti. A
Polgarmesteri kabinet részben funkcionalis szervezeti egység, melynek tagjai mas
csoportokhoz tartd személyek is)
4) Jegyz6i titkarsag (csoportvezetd: Jegyzd)
5) Pénziigyi, és adoiigyi csoport (vezeti a pénziigyi vezetd, mint csoportvezetd)
6) Igazgatasi csoport (vezeti az igazgatasi csoportvezetd, kinevezése esetén Aljegyzo)
7) Miiszaki csoport (vezeti a telepiilési fomérnok, mint csoportvetd).
A csoportvezetd olyan iigyintéz6i feladatokat ellatd, vagy vezetd koztisztviseld, aki
munkakdri leirasdban csoport vezetésére vonatkozo jogosultsdggal is rendelkezik.
A Hivatal belso szervezeti egységei nem jogi személyek.
b) létszama: 25 {6
A Képviseld-testiilet utasitja a jegyz6t, hogy e normativ hatarozatnak megfeleléen készitse el a
polgarmesteri hivatal szervezeti és miikodési szabalyzat modositasat.

Felelds: dr. Konczol Gabor jegyz6 és Szanyi Szilvia polgarmester
Hataridd: 2025. szeptember 1.

.....

Balatonfiizfé, 2025. julius 9. / J

Szanyi Szilvia
polgarmester
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